
 

Istituto Istruzione Superiore 

C.A. Dalla Chiesa – A. Spinelli  
 

Istituto Tecnico Amministrazione‐Finanza–Marketing “ALTIERO SPINELLI” 
Istituto Profess.le Industria‐Artigianato‐Servizi “CARLO ALBERTO DALLA CHIESA” 

Codice Fiscale Ente: 84009280037 – Codice Univoco Ufficio: UFQ4IA 

 
 
 

Invito a presentare offerta per visite di istruzione CIG: ZC3216AEEF 
 

Il Dirigente Scolastico 
 

Visti i criteri per le attività negoziali Articolo 32 e 33 c.2 del D.L. 44/2001; 
Visto il Decreto Legislativo del 18 aprile 2016 n. 50, Codice dei Contratti Pubblici per Lavori e 
Forniture per la pubblica amministrazione così come novellato dal D. Lgs 56 del 2017 e dalla 
Legge 96 del 2017; 
Vista la Legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche relativa agli obblighi di tracciabilità 
dei flussi finanziari; 
Visto l’art. 5 bis del Decreto Legislativo 82 del 2005 e successive modificazioni; 
Considerata l’offerta formativa deliberata dal Collegio dei docenti e il piano Viaggi e Visite definito 
dai Consigli di Classe; 
Considerato che quanto richiesto non è un servizio rientrante nelle mansioni proprie del personale 
in servizio nella scuola; 
Invita 
a presentare offerte per le visite di istruzione sotto elencate. Per tutte le mete si chiede di formulare 
una proposta di costo pro capite non superiore a € 150. 
Per tutte le meta viene indicato un programma di viaggio di massima: 
 
Oggetto della richiesta: Ferrara e Ravenna 
Durata del viaggio: 2gg       dal 8 marzo al 9 marzo oppure dal 15 marzo al 16 marzo oppure dal 22 
marzo al 23 marzo   
Programma di massima: 
DESCRIZIONE 
1° Giorno: Ritrovo dei partecipanti alla piazza del Penny alle ore 6.00 e partenza con pullman. 
Arrivo a Ravenna per la visita guidata dei luoghi più significativi della città sistemazione in hotel.  
2° Giorno: Prima colazione in hotel partenza con pullman e visita dei più significativi monumenti 
di Ferrara per  la visita guidata dei  luoghi più significativi, pranzo  libero proseguo della visita. 
Rientro ad Omegna. 
 
Richieste:  

 Bus,  

 guida Ravenna Ferrara,  

 Hotel 3 stelle con mezza pensione, 

 camera singola docenti. 
Partecipanti 
Alunni n.57/58 
Docenti accompagnatori n 5 
 

   
Modalità di partecipazione e presentazione delle offerte ‐ Presentazione dell’offerta 
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L’offerta redatta facendo ricorso alla modulistica allegata, dovrà essere fatta pervenire in un plico 
informatico  compresso  e  sigillato  da  password1  entro  e  non  oltre  le  ore  11:00  del  giorno  11 
gennaio  2018  a  mezzo  posta  certificata  all’indirizzo  vbis00400b@pec.istruzione.it.  Qualora 
l’offerente  non  disponesse  di  indirizzo  di  posta  elettronica  certificata  sarà  consentito  l’invio 
all’indirizzo di posta vbis00400b@istruzione.it dichiarando nella lettera di accompagnamento la non 
disponibilità di posta elettronica certificata. In entrambi i casi il plico inviato dovrà rispondere alle 
caratteristiche di plico  telematico  sopra  indicate.  La password  che  consente  l’apertura del plico 
telematico dovrà essere comunicata con le medesime modalità (invio via posta certificata) il giorno 
11 gennaio 2018 non prima delle ore 12:00 e non oltre le ore 13:00 del medesimo giorno. Solo in 
caso  di  non  agibilità  della  casella  pec  è  consentito  all’offerente  comunicare  telefonicamente  la 
password e all’istituto scrivente contattare l’offerente per via telefonica per ottenere la password 
di apertura del plico contenente l’offerta. 
 
Nell’oggetto  e  nella  lettera  di  accompagnamento  del  plico  telematico  deve  essere  indicata  la 
dicitura: “Offerta per viaggi di  istruzione  IIS Dalla Chiesa Spinelli” e  il CIG ZC3216AEEF nonché 
l’indicazione dell’agenzia proponente. 
Non  verranno  prese  in  considerazione  né  accettate  proposte  con  moduli  difformi  dalla 
modulistica allegata  
 
All'interno del plico devono essere inserite: 
Busta 1 amministrativa con relativi allegati: 
Allegato1_DomandaPartecipazione; 
Allegato2_art_80. 
Patto integrità 
Busta 2 Tecnica 
Descrizione dettagliata del programma viaggio 
Capitolato 
Busta 3 offerta economica: 
Allegato3_ModuloOffertaeconomica 
 
Criteri per l’aggiudicazione dell’incarico 
L’incarico verrà aggiudicato in base al criterio dell’Offerta economicamente più vantaggiosa. 
Le offerte pervenute verranno esaminate dall’apposita Commissione tecnica nominata dal Dirigente 
Scolastico, che il giorno 11 gennaio 2018 alle ore 13,30, in seduta pubblica, procederà alla verifica 
dell’integrità e completezza dei plichi pervenuti, nonché all’apertura degli stessi tramite inserimento 
di password  fornita dall’offerente come  sopra  specificato, alla verifica della presenza di  tutti gli 
allegati richiesti, all’apertura dei file medesimi e alla valutazione delle offerte. 
 

1 Al seguente  link è possibile accedere ad un video tutorial che  illustra  le modalità di creazione di un documento  inserito  in file 

compresso e sigillato da password: https://youtu.be/K26GXgcw‐iU 
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La  commissione  tecnica  provvederà  alla  valutazione  comparativa  delle  offerte  presentate 
attribuendo i punteggi sotto riportati: 

- Offerta  completa ed esattamente  rispondente alle  specifiche  indicate  in  capitolato e nel 
presente invito fino ad un massimo di punti 80 (si faccia riferimento alla scheda di offerta 
allegata in formato excel che deve essere restituita compilata nel medesimo formato) 

- Offerta economica fino ad un massimo di punti 20 
Totale punti 100 
 
L’Istituto si riserva di richiedere ai concorrenti di completare o di fornire chiarimenti  in ordine al 
contenuto della documentazione e delle dichiarazioni presentate. 
 
Le offerte anormalmente basse verranno sottoposte a verifica richiedendo alle imprese concorrenti 
di fornire precisazioni e giustificazioni al riguardo, con facoltà dell’Istituto e/o della Commissione 
tecnica di assegnare un termine perentorio entro cui le agenzie concorrenti devono far pervenire le 
dette precisazioni e/o giustificazioni, pena l’esclusione dell’offerente. 
L’agenzia che si aggiudicherà  il contratto dovrà attenersi al Capitolato allegato (allegato 3) che fa 
parte integrante della presente richiesta. 
 
Riserva di aggiudicazione 
L’istituto  si  riserva  la  facoltà di affidare  l’incarico anche  in presenza di una  sola offerta, qualora 
ritenuta valida e completa. 
 
Riserva di non aggiudicazione 
L’Amministrazione  scolastica  si  riserva di non procedere all’aggiudicazione nel  caso  in  cui valuti 
inadeguate  le offerte pervenute o nel caso  in cui siano riscontrate  irregolarità nelle dichiarazioni 
presentate. 
 
Aggiudicazione e sottoscrizione del contratto 
L’aggiudicazione,  fatto  salvo  l’esercizio  dei  poteri  di  autotutela  nei  casi  consentiti  dalle  norme 
vigenti, diventa efficace previa verifica dei requisiti richiesti e come prescritto ai sensi dell’art. 32, 
comma 10, lett. b), novellato (Linee guida 4 Anac). 
 
Risoluzione del Contratto 
L'Istituto  Scolastico  può  risolvere  il  contratto  nel  caso  in  cui  si  riscontrino  irregolarità  nella 
esecuzione del servizio o in tutti i casi previsti dalla legge. 
 
Trattamento Dati Personali 
Ai sensi del Decreto Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 si informa che le finalità a cui sono destinati 
i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono la procedura di quanto oggetto della presente 
richiesta di offerta, nella piena  tutela dei diritti dei concorrenti e della  loro  riservatezza, e ha  la 
finalità di consentire  l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura di 
affidamento per il servizio in oggetto. 
Titolare del trattamento dei Dati 
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Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico. 
 
Responsabile del procedimento 
Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi. 
 
La  presente  richiesta  di  offerte  è  pubblicata  all’albo  on  line  sul  sito  web  dell’Istituto: 
http://www.dallachiesaspinelli.gov.it 

 
Il Dirigente Scolastico 
Rosa Angela Bolognini 

 
 
 


